PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos uZsienio
reikaly ministro 2010 m. vasario 19 d.
jsakymu Nr. V-21

PRAKTIKOS IR STAZUQCIU ATLIKIMO LIETUVOS RESPUBLIKOS
DIPLOMATINESE ATSTOVYBESE, KONSULINESE ISTAIGOSE IR ATSTOVYBESE
PRIE TARPTAUTINIU ORGANIZACIJU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Praktikos ir stazuociy atlikimo Lietuvos Respublikos diplomatinése atstovybése,
konsulinése jstaigose ir atstovybése prie tarptautiniy organizacijy tvarkos aprasas (toliau — aprasas)
nustato Lietuvos Respublikos ir uzsienio auks$tyjy mokykly (toliau — aukstoji mokykla) studenty
praktikos ir aukstyjy mokykly absolventy stazuociy, atliekamy Lietuvos Respublikos diplomatinése
atstovybése, konsulinése jstaigose ir atstovybése prie tarptautiniy organizacijy (toliau — atstovybése)
tikslus ir uzdavinius, bendruosius praktikos ir stazuociy organizavimo ir atlikimo reikalavimus,
reikalavimus, keliamus praktika ir stazuotes atliekantiems asmenims.

2. Praktika ir stazuotés neatliekamos:

2.1. Lietuvos Respublikos ambasadoje Baltarusijos Respublikoje;

2.2. Lietuvos Respublikos diplomatinéje atstovybéje Egipto Araby Respublikoje;

2.3. Lietuvos Respublikos ambasadoje Izraelio Valstybéje;

2.4. neteko galios
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2.5. Lietuvos Respublikos ambasadoje Rusijos Federacijoje;

2.6. Lietuvos Respublikos nuolatinéje atstovybéje prie Siaurés Atlanto Sutarties
Organizacijos (NATO) ir Vakary Europos Sajungos;

2.7. Lietuvos Respublikos generaliniame konsulate Gardine (Baltarusijos Respublika);

2.8. Lietuvos Respublikos generaliniame konsulate Kaliningrade (Rusijos Federacija);

2.9. Lietuvos Respublikos generaliniame konsulate Sankt-Peterburge (Rusijos Federacija);

2.10. Lietuvos Respublikos konsulinéje jstaigoje Sovetske (Rusijos Federacija);

2.11. Lietuvos Respublikos specialiosiose misijose.

3. Praktikg ir stazuotes atstovybése galima atlikti, jei esamy ar baigty studijy pobudis
atitinka Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijos (toliau — ministerijos) ir atstovybiy
vykdomas funkcijas.

I1. PRAKTIKOS IR STAZUOCIU TIKSLAI IR UZDAVINIAI

4. Praktikos ir stazuoCiy tikslai — populiarinti tarp jaunimo Lietuvos Respublikos
diplomating ir valstybés tarnyba, formuoti objektyvy jaunimo poziiirj j ja ir paskatinti siekti karjeros
valstybés ar diplomatingje tarnyboje.

5. Praktikos ir stazuociy uzdaviniai:

5.1. supaZindinti ir susipazinti su Lietuvos Respublikos uzsienio politikos tikslais ir
uzdaviniais, jos jgyvendinimo biidais ir priemonémis;

5.2. pagilinti bendrasias zinias apie atstovybiy veikla ir funkcijas, jy vieta ir vaidmenj
valstybés institucijy sistemoje;

5.3. papildyti teorines zinias apie Lietuvos Respublikos diplomating ir valstybés tarnybg, jy
veiklg reglamentuojancius teisés aktus ir jy jgyvendinima;

5.4. suteikti ir jgyti praktiniy ziniy ir jgudziy, kuriy reikia darbui Lietuvos Respublikos
diplomatingje ir valstybés tarnyboje.
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I11. REIKALAVIMAI PRAKTIKA IR STAZUOTES ATLIEKANTIEMS ASMENIMS

6. Atlikti praktikg ir staZzuotes atstovybése priimami Lietuvos Respublikos pilie€iai, kuriy
kandidaturai neprieStarauja ministerijos Informaciniy technologijy ir apsaugos departamento
Apsaugos skyrius (toliau — Apsaugos skyrius), remdamasis Klausimynu, skirtu asmenims, kurie
pretenduoja atlikti praktikg ar stazuote Lietuvos Respublikos diplomatinéje atstovybéje, konsulinéje
istaigoje, atstovybéje prie tarptautiniy organizacijy (1 priedas).

7. Praktikg atstovybése gali atlikti Lictuvos Respublikos ir uzsienio auks$tyjy mokykly
pagrindiniy ar vientisyjy studijy studentai, baige ne maziau kaip antrgjj studijy kursg, taip pat
magistranttros ir doktoranttiros studentai.

8. Stazuotes atstovybése gali atlikti Lietuvos Respublikos ir uzsienio auks$tyjy mokykly
absolventai, baige aukS$tgsias mokyklas ne anksCiau kaip prie$ dvejus metus iki stazuotés
atstovybéje pradzios.

9. Studenty praktikos trukmé turi bati ne trumpesné nei keturios savaités, bet ne ilgesné nei
SeSi meénesiai.

10. Praktikos metu studentai nejdarbinami.

11. Visas su praktikos arba stazuotés atstovybéje atlikimu susijusias transporto ir
pragyvenimo islaidas apmoka pats studentas ar stazuotojas arba siunciancioji aukstoji mokykla.

IV. PRAKTIKOS IR STAZUOCIU ORGANIZAVIMAS

12. Praktikg ir stazuotes atstovybése organizuoja Personalo departamento Personalo
atrankos ir mokymao skyrius (toliau — Personalo atrankos ir mokymo skyrius).

13. Studentas arba aukstosios mokyklos absolventas, pageidaujantis atlikti praktika arba
stazuote atstovybéje, i§ anksto - ne véliau kaip likus 3 ménesiams iki praktikos pradzios, rastu
kreipiasi j ministerijos Personalo departamentg, praSydamas sudaryti galimybe atlikti
praktika/stazuote.

Prasyme nurodoma, kurioje atstovybéje ir kodél pageidaujama atlikti praktikg ar stazuote,
aukstosios mokyklos, kurioje studijuojama ar kuri buvo baigta, pavadinimas, specialybé ir kursas,
pageidaujamas praktikos atlikimo laikas ir trukmé.

14. Personalo atrankos ir mokymo skyrius, susipazings su pateiktu praSymu, praSyme
nurodytai atstovybei i$siuncia paklausimag dél galimybés priimti asmen; atlikti praktika ar stazuotg.

15. Atstovybés vadovas apsvarsto, ar galés suteikti studentui ar absolventui darbo vieta ne
aukStesnéje nei administraciné saugumo zonoje, su kokiu darbuotoju (darbuotojais)
studentas/absolventas dirbs viename kabinete, ar tai nesukels grésmés jslaptintos informacijos
apsaugai. Jei praktikos ar stazuotés metu nejmanoma uztikrinti tinkamos jslaptintos informacijos
apsaugos, praktika ar stazuoté negali biti atlickama.

16. Gaves oficialy atstovybés vadovo atsakyma, Personalo atrankos ir mokymo skyrius rastu
informuoja asmenj, ar yra galimybé patenkinti jo praSyma dél praktikos ar stazuotés atstovybéje.

17. Jei pagal Sio apraso 16 punkta studentas ar absolventas gali atlikti praktika ar staZuotg
atstovybéje, ne véliau kaip likus 2 ménesiams iki praktikos arba stazuotés pradzios studentas ar
absolventas pateikia Personalo atrankos ir mokymo skyriui:

17.1. gyvenimo apraSyma (CV) lietuviy kalba;

17.2. dvi 3x4 cm dydzio nuotraukas;

17.3. uzpildyta klausimyna, skirta asmenims, kurie pretenduoja atlikti praktikg ar stazuote
Lietuvos Respublikos diplomatinéje atstovybéje, konsulingje jstaigoje, atstovybéje prie tarptautiniy
organizacijy (1 priedas);

17.4. aukstosios mokyklos pazyma, patvirtinancia, kad studentas mokosi ir visu praSomu
praktikos atlikimo atstovybéje laikotarpiu mokysis aukstojoje mokykloje, arba aukstojo mokslo
baigima patvirtinan¢io dokumento kopija.

18. Apsaugos skyrius turi teise neleisti atlikti praktikos ar stazuotés atstovybéje,
nenurodydamas tokio sprendimo priezasties.
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19. Jei Apsaugos skyrius nepriestarauja kandidato praktikos atlikimui, Personalo atrankos ir
mokymo skyrius parengia ministerijos kanclerio potvarkj dél praktikos arba stazuotés atlikimo
atstovybéje ir persiuncia jo kopija atstovybés vadovui.

20. Atstovybés vadovas skiria asmens praktikos ar stazuotés vadova. Praktikos arba
stazuotés vadovu gali buti skiriamas kvalifikuotas atstovybés darbuotojas, i§ viso turintis ne
mazesnj kaip 3 mety darbo ministerijoje ir/ar Lietuvos Respublikos diplomatinése atstovybése
staza.

21. Ne veliau kaip likus savaitei iki praktikos pradzios studentas atstovybés, kurioje bus
atlickama praktika, vadovui pateikia tris aukstosios mokyklos ir studento pasirasytus Studento
praktinio mokymo sutarties (2 priedas) egzempliorius ir pasiraSytg Pasizad¢jima (4 priedas).
Studentai, praSantys atlikti praktikg atstovybéje savo iniciatyva (be aukStosios mokyklos
tarpininkavimo), taip pat absolventai - ne véliau kaip likus savaitei iki praktikos arba stazuotés
pradzios atstovybés vadovui pateikia du pasirasytus Praktinio mokymo/stazuotés sutarties (3
priedas) egzempliorius ir pasirasytg Pasizad¢jima (4 priedas).

22. Sutartis atstovybés vardu pasiraSo atstovybés vadovas. Sutartj atstovybés vadovas
pasira$o tik tada, kai jos jau biina pasirasytos aukstosios mokyklos (jei reikalinga) ir studento.

V. PRAKTIKOS IR STAZUOCIU ATLIKIMAS

23. Pirmaja praktikos ar stazuotés dieng studentas ar absolventas isklauso jvadinj
instruktaza, kurio metu atstovybés vadovas ar jo jgaliotas asmuo Supazindina su praktikos ar
stazuotés atlikimo tvarka, atstovybés vidaus tvarkos taisyklémis ir bendraisiais saugumo
reikalavimais.

Po instruktazo studentui ar absolventui jteikiamas praktinio mokymo/stazuotés sutarties
egzempliorius, jis yra supazindinamas su praktikos ar stazuotés vadovu bei praktikos ar stazuotés
vieta.

24. Praktikos ar stazuotés atlikimo laikotarpiu atstovybés vadovo paskirtas praktikos ar
stazuotés vadovas ir praktikos ar stazuotés atlikimo vieta nekei¢iami, i§skyrus nenumatytus atvejus,
dél kuriy praktikos ar stazuotés vadovas nebegali vadovauti praktikai ar stazuotei.

25. Praktikos ar stazuotés vadovas kartu su atstovybés vadovu yra atsakingi uz tai, kad
studentui ar absolventui buty jrengta darbo vieta ne aukStesnéje nei administracinéje saugumo
zonoje, atitinkanti bendruosius saugumo reikalavimus ir sveikatos bei higienos normy reikalavimus,
taip pat kad jis buty aprupintas praktikai atlikti biitinomis darbo priemonémis.

26. Atliekantys praktika ar stazuote asmenys turi teis¢ dirbti tik su kompiuterine technika ir
informaciniais istekliais, kuriuos Siam tikslui leidzia naudoti Informaciniy technologijy ir apsaugos
departamentas. Informacinius isteklius ir kompiutering technikg, raSytiniu praktikos vadovo
praSymu, suteikia arba nurodo Informaciniy technologijy ir apsaugos departamentas arba atstovybés
vadovas, suderings su Informaciniy technologijy ir apsaugos departamentu.

27. Praktikos ar stazuotés vadovas yra asmeniSkai atsakingas uz studento ar absolvento
supazindinimg Su atstovybés vidaus dokumentais, studento ar absolvento elgesio ir veiklos
praktikos ar stazuotés metu kontrolg.

Praktikos ar stazuotés metu studentas ar absolventas negali buiti supazindinamas su jokiais
islaptintais dokumentais. Darbuotojai, neuztikring Sio reikalavimo, asmeniskai atsako uz valstybés
ar tarnybos paslapties neteisétg atskleidimg jstatymy nustatyta tvarka.

28. Studentas ar absolventas praktikos ar stazuotés metu privalo laikytis atstovybés vidaus
tvarkos taisykliy, vykdyti praktinio mokymo ar stazuotés uzduotis ir paskirto vadovo nurodymus,
saugoti ir neatskleisti praktikos ar stazuotés metu bet kokiu biidu suzinotos tarnybinés ar
nepageidaujamos platinti informacijos, tausoti atstovybés turta.

29. Jei studentas ar absolventas Siurksciai pazeidzia Sios tvarkos reikalavimus, atstovybés
vadovas privalo apie tai informuoti Personalo atrankos ir mokymo skyriy. Sis apie paZzeidimus
praneSa aukstajai mokyklai ir ministerijos kanclerio potvarkiu nutraukia praktika ar stazuotg,
nepasibaigus jos atlikimo terminui.
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30. Praktikai ar stazuotei pasibaigus, praktikos ar stazuotés vadovas parengia rastu praktikos
ar stazuotés rezultaty apibendrinimg, charakteristikg ir veiklos jvertinimg (toliau — jvertinimas).
Ivertinime aptariamos: studento ar absolvento veiklos sritys praktikos ar stazuotés metu atstovybéje,
mokymo uzduotys, gebé¢jimas jas atlikti, studento ar absolvento asmeninés ir dalykinés savybés ir
pan.

Jvertinimas jteikiamas studentui ar absolventui, o jo kopija siun¢iama Personalo atrankos ir
mokymo skyriui.

31. ]vertinimai, Studento praktinio mokymo sutartys ar Praktinio mokymo/stazuotés
sutartys, pasibaigus praktikos ar stazuotés atstovybéje laikotarpiui, persiunc¢iamos Personalo
atrankos ir mokymo skyriui. Jie kartu su gyvenimo apraSymais saugomi Personalo atrankos ir
mokymo skyriuje trejus metus pagal byly nomenklatiirg tam skirtoje byloje.

32. Klausimynai, skirti asmenims, kurie pretenduoja atlikti praktikg ar stazuote
diplomatingje atstovybéje, konsulingje jstaigoje, atstovybéje tarptautinése organizacijose ir
Pasizadéjimai, kuriuos po praktikos ar stazuotés atlikimo atstovybés privalo persiysti ministerijai,
saugomi Apsaugos skyriuje pagal byly nomenklatiirg tam skirtoje byloje.

33. Aktyviausiems ir labai gerai jvertintiems studentams ar absolventams gali biiti raSoma
rekomendacija.

34. Personalo atrankos ir mokymo skyrius studentui gali isduoti pazyma, patvirtinancig
praktikos atlikimo faktg.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Asmenys uz Sio apraSo nuostaty nesilaikymg atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Praktikos ir stazuoc¢iy atlikimo Lietuvos Respublikos
diplomatinése atstovybése, konsulinése jstaigose ir
atstovybése prie tarptautiniy organizacijy tvarkos apraso
1 priedas

KLAUSIMYNAS, SKIRTAS ASMENIMS, KURIE PRETENDUOJA ATLIKTI PRAKTIKA
AR STAZUOTE DIPLOMATINEJE ATSTOVYBEJE, KONSULINEJE ISTAIGOJE,
ATSTOVYBEJE PRIE TARPTAUTINIU ORGANIZACIJU UZSIENYJE

Spalvota asmens
fotonuotrauka,
padaryta ne
anksciau kaip pries
vienerius metus

Eil.

Nr Klausimas Atsakymas
1. Vietos, kur bus atliekama praktika,
pavadinimas
2. Vardas
3. Pavardé

Pastaba. Sia klausimyno dalj pildo atsakingas UZsienio reikaly ministerijos asmuo.
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Atsakydami j klausimus, pateikite kuo i§samesne informacijg. Jei j pateikta klausimag
atsakoma teigiamai, atsakymo grafoje turi biiti pateikta kuo iSsamesné informacija. Kai | pateikta
klausimg atsakoma neigiamai, atsakymo grafa pildoma zodziais, pvz.: ,,Ne*, ,,Nebuvau“ ar pan.
Vietoje atsakymuy negali biiti dedami briik$niai, simboliai ar kitos Zymos.
Ispéjame, kad nuslépus arba pateikus melagingus (klaidingus) biografijos ar kitus

duomenis, Jusy kandidatiiros tikrinimas bus nutrauktas ir praktikos atlikti negalésite.

SUTIKIMAS

AS, ,

(vardas, pavardé)

norédamas (-a) atlikti praktika diplomatingje atstovybé¢je, konsulingje jstaigoje, atstovybeje prie
tarptautiniy organizacijy, sutinku, kad jgaliotos institucijos teisés akty nustatyta tvarka tikrinty
mano kandidatiira, rinkty, gauty ir tvarkyty reikiamus duomenis apie mane i§ valstybés ir

savivaldybiy institucijy, banky ir kity juridiniy ar fiziniy asmeny.

m. d.

(paraSas)

I. ASMENS DUOMENYS

Nr. Klausimas Atsakymas
1. Vardas ir pavarde

(spausdintinémis

raidémis)

2. Mergautiné arba kita
turéta pavardée ar vardas.
Nurodykite keitimo
priezast] ir data

3. Tiksli gimimo diena
4. Tiksli gimimo vieta
5. Asmens kodas

6. Paso numeris

7. Tautybe

8. | Pilictybe




Nr. Klausimas Atsakymas

9. Nurodykite turimg ar
turétg kitos Salies
pilietybe

10. | Seimingé padétis

11. | Aukstoji mokykla,
fakultetas (jei studijos
baigtos, jrasykite ir
baigimo metus)

12. | Studijy programa

13. | Telefono numeris (-iai),
kuriuo galima su Jumis
susisiekti (asmeninis,
darbovietés, namy;
nurodykite vietovés koda
ir telefono numerj)

14. | Faktiné gyvenamoji vieta

15. | Gyvenamosios vietos per

paskutinius 3 metus




I1. DARBO VEIKLA, STAZUOTES, ILGALAIKES KOMANDIRUOTES, ISVYKOS
(chronologine tvarka nurodykite buvusias ir dabartines, taip pat ir uzsienyje, nepriklausomai nuo jy
trukmes)

Veiklos pradzia ir | Darbovietés, jmongs, jstaigos,

16. | pabaiga organizacijos pavadinimas Pareigos, veiklos pobudis

Jeigu buvote atleistas i§ darbo darbdavio iniciatyva arba Jums buvo pasitilyta palikti darbo
vietg, apie tai paraSykite smulkiau.

17.

III. ADMINISTRACINES NUOBAUDOS, PATRAUKIMAS BAUDZIAMOJON
ATSAKOMYBEN, TEISTUMAS

18. Ar buvote baustas uz administracinés teisés pazeidimus? (Jeigu taip — nurodykite, kada,
kur, taip pat patraukimo administracinén atsakomybén aplinkybes.)

18.
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19. Ar jsiteis¢jusiu teismo nuosprendziu arba teismo baudziamuoju isakymu buvote
pripazintas kaltu padares nusikalstama veika?

(Jeigu taip — nurodykite, kada, kokio teismo ir pagal kokj baudziamojo jstatymo straipsnj
buvote nuteistas).

19.

20. Ar Jums dél Jusy veiksmy atlikimo (neatlikimo) yra (buvo) pradétas ikiteisminis
tyrimas, ar yra (buvo) nagrinéjama baudziamoji byla teisme? (Jeigu taip — pateikite kuo iS§samesne
informacija).

20.

21. Ar Jums dél nusikalstamos veikos padarymo buvo jteiktas (pareikstas) praneSimas apie
jtarima, suraSytas kaltinamasis aktas, suraSytas prokuroro pareiSkimas dél proceso uzbaigimo
teismo baudziamuoju jsakymu ar prokuroro pareiSkimas dé¢l bylos nagrinéjimo pagreitinta proceso
tvarka, arba Jisy atzvilgiu teisme buvo nagrinéta byla privataus kaltinimo tvarka? (Jeigu taip —
pateikite kuo i§samesn¢ informacija).

21.

22. Ar Jus kada nors buvote atleistas nuo baudZiamosios atsakomybeés (kaltininkui ir
nukentéjusiam susitaikius, deél padarytos veikos mazareikSmiSkumo, dél aktyvaus padéjimo
atskleisti organizuotos grupés ar nusikalstamo susivienijimo nariy padarytas nusikalstamas veikas ar
kt.)? (Jeigu taip — pateikite kuo i§samesne informacijg).

22.
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23. Ar Jums uzsienio valstybéje dél nusikalstamos veikos padarymo buvo pareiksti jtarimai,
kaltinimai, ar jsiteis€jusiu teismo sprendimu buvote pripazintas kaltu dél tokios veikos padarymo?
(Jeigu taip — nurodykite, kada, kokioje valstybéje ir dél kokios veikos Jums buvo pareiksti jtarimai,
kaltinimai, ar dél kokios veikos, jsiteis¢jusiu teismo sprendimu, Jiis buvote pripazintas kaltu).

23.

24. Ar Jus dalyvaujate religiniy bendruomeniy, politiniy, visuomeniniy, nevyriausybiniy
organizacijy, jy dariniy veikloje? (Jeigu taip — pateikite kuo i§samesne informacijg).

24.

AS,

(vardas, pavardé)

pareiskiu, kad mano pateikti man zinomi duomenys ir atsakymai j klausimyno klausimus yra

1Ssamis ir teisingi.

(parasas)



Praktikos ir stazuoc¢iy atlikimo Lietuvos Respublikos
diplomatinése atstovybése, konsulinése jstaigose ir
atstovybése prie tarptautiniy organizacijy tvarkos apraso
2 priedas

STUDENTO PRAKTINIO MOKYMO SUTARTIS

20 m. d.
Vilnius

(toliau — aukstoji mokykla),

(aukstosios mokyklos pavadinimas)

atstovaujama ;
(vardas, pavardé, pareigos)

veikiancio pagal ,

Lietuvos Respublikos

(diplomatinés atstovybes, konsulinés jstaigos, atstovybeés prie tarptautiniy organizacijy pavadinimas)
(toliau — atstovybé), atstovaujama \
(vardas, pavardé, pareigos)
veikian¢io pagal Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministro 2010 m. vasario  d. jsakymo Nr. , 22
punkta, ir studentas

(studijy programos pavadinimas, kursas,

studento vardas, pavard¢, paso/tapatybés kortelés numeris arba gimimo metai,

nuolatinés gyvenamosios vietos adresas)
vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos teisés aktais, sudaro $ig sutartj:

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Si sutartis sudaroma visam praktikos atstovybéje (toliau — praktika) laikotarpiui.

Praktikos trukmé: nuo 20  m. d. iki 20 m. d. iskaitytinai,
praktika ar stazuote atliekant :

(savaités dienos, darbo valandos)

2. Studentas atlicka praktikg, jeigu tai yra numatyta auksStosios mokyklos sudarytoje studijy
programoje.

2.1. Studenty praktikos tikslas — populiarinti tarp jaunimo Lietuvos Respublikos diplomating ir valstybés
tarnybg, formuoti objektyvy jaunimo pozitrj j jg ir paskatinti siekti karjeros valstybés ar diplomatingje
tarnyboje.

2.2. Studenty praktikos uzdaviniai:

2.2.1. supazindinti ir susipazinti su Lietuvos Respublikos uzsienio politikos tikslais ir uzdaviniais, jos
igyvendinimo biidais ir priemonémis;

2.2.2. pagilinti bendrasias zinias apie atstovybiy veikla ir funkcijas, jy vieta ir vaidmenj valstybés
institucijy sistemoje;

2.2.3. papildyti teorines Zinias apie Lietuvos Respublikos diplomating ir valstybés tarnyba, jy veikla
reglamentuojancius teiseés aktus ir jy jgyvendinima,

2.2.4. suteikti ir jgyti praktiniy Ziniy ir jgudZiy, kuriy reikia darbui Lietuvos Respublikos diplomatinéje ir
valstybés tarnyboje.

II. AUKSTOSIOS MOKYKLOS TEISES IR ISIPAREIGOJIMAI

3. Aukstoji mokykla jsipareigoja:
3.1. uztikrinti studento, siunciamo atlikti praktika, btiting praktikai teorinj ir praktinj pasirengima;
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3.2. kontroliuoti studento praktikos eiga, prireikus kartu su UzZsienio reikaly ministerija ir atstovybe
operatyviai spresti kilusias problemas ir suteikti studentui reikiamg pagalba;

3.3. pageidaujant Sios sutarties Salims, ne véliau kaip prie§s 10 dieny iki praktikos pradzios suderinti su
atstovybe siunc¢iamo studento praktikos atlikimo uzduotis;

3.4. ne veliau kaip prie§ 2 ménesius iki praktikos pradZios pateikti ministerijos Personalo atrankos ir
mokymo skyriui: 1) siunc¢iamo atlikti praktikg studento gyvenimo aprasyma (CV) lietuviy kalba; 2) dvi 3x4
cm dydzio nuotraukas; 3) studento uzpildyta Klausimyna, skirta asmenims, kurie pretenduoja atlikti praktika
ar stazuote Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijoje, diplomatingje atstovybeje, konsulingje
istaigoje, atstovybéje prie tarptautiniy organizacijy uzsienyje; 4) auksStosios mokyklos pazyma,
patvirtinanc¢ig, kad studentas mokosi ir visu prasomu praktikos atlikimo atstovybéje laikotarpiu mokysis
aukstojoje mokykloje.

3.5. ne véliau kaip likus savaitei iki praktikos pradzios pateikti atstovybei tris $ios sutarties
egzempliorius, pasirasytus auksStosios mokyklos ir studento, ir pasirasyta Pasizad¢jima,

3.6. skirti praktikos vadova — aukstosios mokyklos déstytoja;

3.7. uztikrinti, kad praktika atliks studentas, kuris yra baiges ne maziau kaip antrgjj pagrindiniy ar
vientisyjy studijy kursa.

4. Aukstoji mokykla turi teise atSaukti studenta i§ praktikos, jeigu:

4.1. atstovybé studento praktikai nesuteikia praktinio mokymo vietos pagal studijy programa;

4.2. studentas padaro praktikos drausmés pazeidimus;

4.3. studentas yra naudojamas vien tik nekvalifikuotam darbui atlikti;

4.4. studentui neuztikrinamos saugos, sveikatos bei higienos normy reikalavimus atitinkancios darbo

salygos.
III. ATSTOVYBES TEISES IR JSIPAREIGOJIMAI

5. Atstovybeé jsipareigoja:
5.1. suteikti studentui praktinio mokymo vietg atstovybés patalpose (adresu
), apriipinti jj praktinio mokymo uzduotimis, §ioms
uzduotims vykdyti reikiama dokumentacija, neatitraukti studento nuo praktinio mokymo uzduociy vykdymo;

5.2. uztikrinti, kad studentui buty paskirtas praktikos vadovas i§ kvalifikuoty atstovybés tarnautojy,
turin¢iy ne mazesnj kaip 3 mety atitinkamo darbo staza;

5.3. praktikos pradzioje studentui surengti jvadinj darbuotojy saugos, sveikatos ir prieSgaisrinés saugos
instruktaza;

5.4. uztikrinti studentui darbuotojy saugos, sveikatos ir higienos normas atitinkanéias darbo sglygas;
aprupinti studentg praktikai atlikti biitinomis darbo priemonémis;

5.5. vykdyti studento praktikos apskaitg; pasibaigus praktikai pateikti praktikos charakteristika ir
jvertinima;

5.6. informuoti aukstajg mokykla apie praktikos drausmés pazeidimus, studento neatvykimg j praktika.

IV. STUDENTO TEISES IR ISIPAREIGOJIMAI

6. Studentas jsipareigoja:

6.1. stropiai vykdyti praktinio mokymo uzduotis; jei negali atvykti j praktika, nedelsdamas pranesti apie
tai atstovybés paskirtam praktikos vadovui ir nurodyti priezastj, ligos atveju — pateikti gydytojo pazyma;

6.2. laikytis atstovybés vidaus tvarkos taisykliy, saugoti ir neatskleisti praktikos metu jam patikétos ar
suzinotos jslaptintos ar nepageidaujamos platinti informacijos;

6.3. tausoti atstovybés turtg, uz padarytg materialing Zalg atsakyti jstatymy nustatyta tvarka;

6.4. laikytis darbuotojy saugos, sveikatos ir priesgaisrinés apsaugos taisykliy reikalavimuy;

6.5. parengti praktikos ataskaita.

7. Studentas turi teise:

7.1. gauti i§ auks$tosios mokyklos praktikos programa ir visg informacija, susijusig su praktikos atlikimu;

7.2. gauti i$ atstovybés praktikos uzduotj (uzduotis) ir praktikai atlikti reikalingas darbo priemones.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8. Si sutartis gali buti pakeista tik ragytiniu visy $aliy susitarimu. Sutarties pakeitimai yra neatsiejama $ios
sutarties dalis.



9. Si sutartis gali biiti nutraukiama:

9.1. jei studentas pasalinamas i$ aukstosios mokyklos teisés akty nustatyta tvarka;

9.2. jei studentas siurksciai pazeidzia atstovybés vidaus tvarkos taisykles ar nuostatus;

9.3. saliy susitarimu.

10. Sutarties Salis prane$a kitoms sutarties S$alims apie sutarties nutraukima ne véliau kaip prie§ 3
kalendorines dienas.

11. Visi gincai, kuriy sutarties Salys negali iSspresti geranoriskai ir susitarus, sprendziami Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

12. Si sutartis patvirtinama $aliy paragais.

13. Si sutartis jsigalioja nuo tos dienos, kai ja pasiraso atstovybés vadovas — paskutiné i3 $ia sutartj
pasirasanciy Saliy, —t. y. nuo 20___ m. dienos, ir galioja iki praktikos atlikimo ir visy
kity jsipareigojimy pagal Sia sutartj jvykdymo.

14. Si sutartis sudaryta trim egzemplioriais, turin¢iais vienoda teising galia, po viena kiekvienai sutarties
Saliai.

SALIU REKVIZITAI

Aukstoji mokykla:

Aukstosios mokyklos paskirtas praktikos vadovas:

(vardas, pavardg, telefono numeris)

Atstovybé :

Atstovybés paskirtas praktikos vadovas:

(vardas, pavardé telefono numeris)

Studentas:

(vardas, pavardé, telefono numeris)

SALIU PARASAI

(aukstoji mokykla) (atstovybe) (studentas)



Praktikos ir stazuociy atlikimo Lietuvos Respublikos
diplomatinése atstovybése, konsulinése jstaigose ir
atstovybése prie tarptautiniy organizacijy tvarkos apraso
3 priedas

PRAKTINIO MOKYMO/STAZUOTES SUTARTIS

20 m. d.
Vilnius

Lietuvos Respublikos

(diplomatinés atstovybés, konsulinés jstaigos, atstovybés prie tarptautiniy organizacijy pavadinimas)
(toliau — atstovybé), atstovaujama ,
(vardas, pavarde, pareigos)
veikiancio pagal Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministro 2010 m. vasario  d. jsakymo Nr. , 22
punkta, ir studentas/absolventas

(studijy programos pavadinimas, kursas — jei taikoma)

(studento/absolvento vardas, pavardé, paso/tapatybés kortelés numeris arba gimimo metai,

nuolatinés gyvenamosios vietos adresas)
vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos teisés aktais, sudaro $ig sutartj:

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Si sutartis sudaroma visam praktikos atstovybéje (toliau — praktika) laikotarpiui.

Praktikos trukmé: nuo 20 m. d.iki20 m. d. jskaitytinai,
praktika ar stazuote atliekant

(savaités dienos, darbo valandos)

1.1. Studenty praktikos tikslas — populiarinti tarp jaunimo Lietuvos Respublikos diplomating ir valstybés
tarnybg, formuoti objektyvy jaunimo pozitrj i ja ir paskatinti siekti karjeros valstybés ar diplomatingje
tarnyboje.

1.2. Studenty praktikos uzdaviniai:

1.2.1. supazindinti ir susipazinti su Lietuvos Respublikos uZsienio politikos tikslais ir uzdaviniais, jos
igyvendinimo biidais ir priemonémis;

1.2.2. pagilinti bendrasias Zinias apie ministerijos struktirg, jos veiklg ir funkcijas, vietg ir vaidmenj
valstybés institucijy sistemoje;

1.2.3. papildyti teorines zinias apie Lietuvos Respublikos diplomating ir valstybés tarnyba, jy veikla
reglamentuojancius teisés aktus ir jy jgyvendinima;

1.2.4. suteikti ir jgyti praktiniy ziniy ir jgiidziy, kuriy reikia darbui Lietuvos Respublikos diplomatingje ir
valstybés tarnyboje.

I1. ATSTOVYBES TEISES IR JSIPAREIGOJIMAI

2. Atstovybe jsipareigoja:

2.1. suteikti studentui/absolventui praktinio mokymo/stazuotés vietg atstovybés patalpose, apriipinti ji
praktinio mokymo/stazuotés uzduotimis, Sioms uzduotims vykdyti reikiama dokumentacija, neatitraukti
studento/absolvento nuo praktinio mokymo/stazuotés uzduociy vykdymo;

2.2. uztikrinti, kad studentui/absolventui biity paskirtas praktikos/stazuotés vadovas i§ kvalifikuoty
atstovybés tarnautojy, turinéiy ne mazesnj kaip 3 mety atitinkamo darbo staza;

2.3. praktikos/stazuotés pradzioje studentui/absolventui surengti jvadinj darbuotojy saugos, sveikatos ir
prieSgaisrinés saugos instruktaza;

2.4. uztikrinti studentui/absolventui saugos, sveikatos ir higienos normas atitinkancias darbo sglygas;
aprupinti praktikai/stazuotei atlikti biitinomis darbo priemonémis;

2.5. vykdyti studento praktikos/stazuotés apskaita; pasibaigus praktikai/stazuotei  pateikti
praktikos/stazuotés charakteristika ir jvertinima;
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I11. STUDENTO/ABSOLVENTO TEISES IR ISIPAREIGOJIMAI

3. Studentas/absolventas jsipareigoja:

3.1. ne véliau kaip prie§ 2 ménesius iki praktikos pradzios pateikti Uzsienio reikaly ministerijos
Personalo atrankos ir mokymo skyriui: 1) gyvenimo apraSymg (CV) lietuviy kalba; 2) dvi 3x4 cm dydzio
nuotraukas; 3) uzpildyta Klausimyna, skirta asmenims, kurie pretenduoja atlikti praktika/stazuote
diplomatinéje atstovybéje, konsulinéje jstaigoje, atstovybéje prie tarptautiniy organizacijy uzsienyje; 4)
aukstosios mokyklos pazyma, patvirtinancia, kad studentas mokosi ir visu prasomu praktikos atlikimo
laikotarpiu mokysis aukstojoje mokykloje, arba aukstojo mokslo baigima patvirtinancio dokumento kopija;

3.2. ne véliau kaip likus savaitei iki praktikos pradzios pateikti atstovybei du §ios sutarties egzempliorius,
pasirasytus studento, ir pasiraSytg Pasizadéjima;

3.3. stropiai vykdyti praktinio mokymo/stazuotés uzduotis; jei negali atvykti j praktika/stazuote,
nedelsdamas pranesti apie tai atstovybés paskirtam praktikos/stazuotés vadovui ir nurodyti priezastj, 0 ligos
atveju — pateikti gydytojo pazyma;

3.4. laikytis atstovybés vidaus tvarkos taisykliy, saugoti ir neatskleisti praktikos/stazuotés metu jam
patikétos ar suzinotos jslaptintos ar nepageidaujamos platinti informacijos;

3.5. tausoti atstovybés turta, uz padaryta materialing zalg atsakyti jstatymy nustatyta tvarka;

3.6. laikytis darbuotojy saugos, sveikatos ir priesgaisrinés apsaugos taisykliy reikalavimy;

3.7. parengti praktikos/stazuotés ataskaitg.

4., Studentas/absolventas turi teise:

4.1, gauti i§ atstovybés praktikos/stazuotés uzduotj (uzduotis) ir praktikai/stazuotei atlikti reikalingas
darbo priemones.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

5. Si sutartis gali biiti pakeista tik ragytiniu abiejy 3aliy susitarimu. Sutarties pakeitimai yra neatsiejama
Sios sutarties dalis.

6. Si sutartis gali bati nutraukiama:

6.1. jei studentas paSalinamas i$ auk$tosios mokyklos teisés akty nustatyta tvarka;

6.2. jei studentas/absolventas Siurks¢iai pazeidZia atstovybés vidaus tvarkos taisykles ar nuostatus;

6.3. saliy susitarimu.

7. Sutarties $alis pranesa kitai sutarties $aliai apie sutarties nutraukima ne véliau kaip pries 3 kalendorines
dienas.

8. Visi gincai, kuriy sutarties Salys negali iSspresti geranoriSkai ir susitarus, sprendziami Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

9. Si sutartis patvirtinama $aliy parasais.

10. Si sutartis jsigalioja nuo tos dienos, kai ja pasiraso atstovybés vadovas — paskutiné i3 $ig sutartj
pasirasanéiy Saliy, —t. y. nuo 20 m. dienos, ir galioja iki praktikos/stazuotés atlikimo
ir visy kity jsipareigojimy pagal $ig sutartj jvykdymo.

11. Si sutartis sudaryta dviem egzemplioriais, turindiais vienoda teisine galig, po vieng kiekvienai
sutarties Saliai.

SALIU REKVIZITAI
Atstovybé :

Atstovybés paskirtas praktikos vadovas:

(vardas, pavardé telefono numeris)
Studentas:

(vardas, pavardé, telefono numeris)

SALIU PARASAI

(atstovybe) (studentas)



Praktikos ir stazuoc¢iy atlikimo Lietuvos Respublikos
diplomatinése atstovybése, konsulinése jstaigose ir
atstovybése prie tarptautiniy organizacijy tvarkos apraso
4 priedas

PASIZADEJIMAS

AS,

(vardas, pavardé)

Lietuvos Respublikos diplomatinéje atstovybéje, konsulin¢je jstaigoje arba atstovybéje prie
tarptautiniy organizacijy praktika atliekantis studentas (-¢)/absolventas (-¢)

pasiZzadu:

1. Saugoti visg informacijg, kuri man buvo patikéta praktikos/stazuotés metu, jos
neatskleisti, neprarasti ir neperduoti asmenims, nejgaliotiems jos suzinoti.

2. Vykdyti Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo ir kity teisés
akty, reglamentuojanciy jslaptintos informacijos apsauga, reikalavimus.

3. Uzkirsti kelig neteisétiems kity asmeny veiksmams, dél kuriy islaptinta informacija gali
buti atskleista; apie Siuos faktus, kitas susidariusias jslaptintos informacijos atskleidimo salygas
nedelsdamas pranesti paslapciy subjekto atsakingam asmeniui.

4. Nedelsdamas pranesti paslap¢iy subjekto vadovui, o pasibaigus praktikai/stazuotei,
Valstybés saugumo departamentui apie paSaliniy asmeny bandymus iSgauti man patikéta
informacija.

Esu perspétas apie Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta atsakomybe uz jslaptintos
informacijos pagrobima ir (ar) neteiséta atskleidima, sunaikinimg, sugadinima, rinkimg, pirkima,
pardavima, laikyma ar platinima.

Pasibaigus praktikai/stazuotei, pasizadu ir toliau laikytis $io pasizadéjimo 1, 2 ir 4 punkty
reikalavimy.

(parasas)



